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Versiebeheer

Versie Datum Omschrijving Door

1.0 06-07-2010 Controle en registratie diploma Tonny Lucas

1.1 18-01-2012 Update naar CS versie 9.0 Berndien Hubregtse

1.2 15-05-2013 Update naar domeinen (PRGC en DATA) Berndien Hubregtse

1.3 02-07-2015 Update Berndien Hubregtse

1.4 11-05-2017 Update. Paragraaf 2.4 Controle op de Berndien Hubregtse
ingangsdatum is er o.a. uitgehaald.

1.5 19-07-2017 Controle op ingangsdatum opnieuw toegevoegd, | Berndien Hubregtse
blijkt toch af te kunnen wijken

1.6 30-04-2018 Update naar aanleiding van OCS 9.2 Berndien Hubregtse

Datum 19-07-2017

Distributielijst

Medewerkers Team Registratie Student

Versie 1.6

Auteur Berndien Hubregtse
Status Definitief

Controle Janette Isa en Tonny Lucas
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op welke andere wijze dan ook zonder voorafgaande schriftelijke toestemming van ROC van Twente.
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1. Uitschrijven met diploma

Voordat je het diploma kunt registreren dien je de student te hebben uitgeschreven met diploma. Voor
het uitschrijven van een student met diploma wordt verwezen naar de handleiding in Oracle Campus
Solutions (OCS, voorheen: Peoplesoft) - “Uitschrijven”, hoofdstuk “08.20 Student uitschrijven met
diploma”.

2. Waar controleer je een diploma op?

2.1. Twee handtekeningen

o handtekening namens de Examencommissie (voorzitter)
o handtekening van de kandidaat

2.2.  Devoor- en achternaam en de geboortedatum
De voor- en achternaam en de geboortedatum op het diploma moeten overeenkomen met OCS.

Navigatie:
B Aanmelding en Inschrijving > Inschrijvingen > Studieprogramma/plan

Zoekresultaten

Alles tonen Eerste 4 4Z2vanz 'k
I  Opleiding Status | Opl.nr. i Korte hrijving programma CREBO-code Leerweg Studievorn Naam «chternaam Geslach|| Geboortedatum Jia

025C.. - BO Voltooid 21-03-2017 1 09162 VERZ. VW 95530 BBL  Student | Lubbess,ine Jublss  Vrouw |24/040 000

0250877 BO Uitgeschr. 06-06-2013 0 09164 VERZRG VDT 95530 BBL  Student | Lubte Ine Jubb Vrouw | 24/04 1088

2.3. De crebocode en het niveau

De crebocode en het niveau op het diploma moeten overeenkomen met de crebocode en het niveau in
OCS. Mocht dit niet overeenkomen neem dan contact op met de codrdinator Registratie Student.

Navigatie:
B Aanmelding en Inschrijving > Inschrijvingen > Studieprogramma/plan
Opleiding: Beroepsonderwijs Opleidingsnr.: 1
Zoeken | Alles tonen Eerste 4/ 1van5 '}
Status: Woltooid
Ingangsdatum: 21-03-2017 Volgnummer: 1
Programma-actie: COMP Woltooiing van programma Datum actie: 10-D4-2017
Actiereden: DIFL “olledig Diploma Gecomb. progr.:
Uitstroominfo [JKopie diploma aanwezig
. ] Toelating
Onderwijsinstelling: ROCVT ROC van Twente
Van aanmelding
Studieprogramma: 09162 Verzorgende1G Aanmeldingsnr: Dos26318
Nummer prog.: 0
Periode toelating: 0150 2015/2016 95530 KSB3
Periode vereiste: 0140 2014/2015 Campus: 00073 ENWEB
Leerweq: BBL
Studievorm: Student
Organisatie: 2481 Team Onderwijs@Zorg CONTCAZ
Backoffice:
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2.4. Ingangsdatum, programma-actie COMP en actiereden DIPL

De ingangsdatum van de COMP-rij in OCS moet gelijk zijn aan de datum op het diploma. Wanneer deze

niet overeen komen neem dan contact op met de medewerker 1¢ lijn of de codrdinator Registratie

Student.

De programma-actie in OCS moet COMP en de actiereden moet DIPL zijn.
Mocht met de verkeerde actiereden zijn uitgeschreven neem dan contact op met de coordinator

Registratie Student.

Opleiding: Beroepsonderwijs

Status: Voltooid

Ingangsdatum: 21-03-2017

Programma-actie: COMP Voltooiing van programma

Actiereden: DIPL Wolledig Diploma
Uitstroominfo (I Kopie diploma aanwezig

Onderwijsinstelling: ROCNVT ROC van Twente

Studieprogramma: 09162 Verzorgende-1G

Periode toelating: 0150 2015/2016 95530 KSB3

Periode vereiste: D140 201442015

Organisatie: 2431 Team Onderwijs@Zorg

Backoffice:

2.5. Bijbehorende resultatenlijst

Opleidingsnr.:

Zoeken | Alles tonen

Volgnummer:
Datum actie:

Gecomb. progr.:

Toelating

Van aanmelding

Aanmeldingsnr:

Nummer prog.:

Campus:
Leerweq:

Studievorm:

CONTOAZ

Eerste ‘4 1van5 ‘*

1

10-04-2017

00426318
D

00073
BBL
Student

ENWB

De voor- en achternaam, geboortedatum en de crebocode moeten in overeenstemming zijn met het
bijgevoegde diploma. De handtekeningen en parafen op de voor- en achterkant van de resultatenlijst

hoeven niet per se aanwezig te zijn.
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3. Een goedgekeurd diploma registreren

Voorbeeld: student is geslaagd voor crebocode 95530 — Verzorgende |G per 21-03-2017.

LET OP:

Het registreren van een goedgekeurd diploma wordt alleen verwerkt op basis van de gegevens die zijn

ingevuld op het diploma.

Aanmelding en Inschrijving >
Inschrijvingen >
Studieprogramma/plan

Zoekcriteria
Vul één of meerdere zoekcriteria

in en klik op | Zoeken |
Selecteer uit de zoekresultaten
de juiste student en opleiding.

Bestaande waarde zoeken

Zoekcriteria

ID: begint met ¥

Opleiding: = v v
Opl.nr.: = v

Studieprogramma: | begint met ¥

Geboortedatum: = v £l
Campus-1D: begint met ¥

Mationale ID: begint met ¥

Achternaam: begint mat ¥
Voornaam: begint met ¥

Achternaam partner:

Roepnaam: begint met ¥
Historie opnemen ¢ Historie corrigeren

begint mat ¥

Hoofdlettergevoelig

&
Zoeken Wissen | Basiszoekbewerking 57 Criteria zoekbeuw. opslaan

Wanneer je zoekcriteria niet specifiek genoeg zijn dan krijg je een
overzicht te zien waarop meerdere studenten worden vermeld, de
zogenaamde zoekresultaten. Dit krijg je bijvoorbeeld wanneer je zoekt
op achternaam Jansen. Deze achternaam hebben meerdere studenten
en is daarom niet uniek dus krijg je meerdere studenten te zien.

Zoek in de zoekresultaten de student die jij bedoelt, klik er op en je
wordt automatisch doorgeleid naar de pagina waar je moet zijn.

Ook wanneer je als zoekcriteria een ID ingeeft kun je meerdere
zoekresultaten krijgen. Een student kan namelijk al meerdere
opleidingen hebben gevolgd of al staan ingeschreven voor zijn
vervolgopleiding.

Kies uit de zoekresultaten de
juiste student en voltooide
opleiding en klik hierop.

In de kolom Status is te zien wat
de status per opleiding van de
student is.

Zoekresultaten /
=

1D Opleiding _Status __Inganasdatum Opl.nr. Studieprooramma Korte omschriiving proaramma CREBO-code Leerwea Studievorm Naam Achternaam Geslacht Geboortedatum
0250.. - BO Valtooid  21-03-2017 1 09162 VERZ. VIV 95530 BBL  Student  Lubbe Lubt Vrouw  24/04
0250+ - BO Ultgeschr. 06062013 0 09164 VERZRG VDT 65530 BEL  Stdent  Lubbe VoUW 2410400

Alles tonen Eerste 4 12uen2

® Lubbaes
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Controleer de gegevens in OCS Opleiding: Berospsondenyis Opreidingsnr:
met het d|p|0ma wat voor je ||gt Zoeken | Alles tonen Eerste ‘4’ 1van5
Zie hiervoor hoofdstuk 2 van Status: Voitooid
deze werkinstructie. Ingangsdatum: 21-03-2017 Volgnummer: 1
Programma-actie: COMP Voltooiing van programma Datum actie: 10-04-2017
Actiereden: DIPL Volledig Diploma Gecomb. progr.:
Uitstroominfo O Kopie diploma aanwezig
Toelating
Onderwijsinstelling: ROCVT ROC van Twente
Van aanmelding
Studieprogramma: 091852 Verzorgende-1G Aanmeldingsnr: 00426318
Nummer prog.: i]
Periode toelating: 0150 2015/2016 95530 KSB3
Periode vereiste: 0140 201412015 Campus: 00073 ENW]|
Leerweg: BBL
Studievorm: Student
Organisatie: 2481 Team Cnderwijs@Zorg CONTOAZ
Backoffice:
Wanneer alles akkoord is, dan Opleiding: Beroepsondanwils Opleidingsnr.:
zet je het vinkje b|] Kopie Zoeken | Alles tonen Eerste ‘4 1van5 ‘}
dip/oma aar)wezigl Status: Voltooid
Ingangsdatum: 21-03-2017 Volgnummer: 1
-nu GFIS]E an Programma-actie: CcompP Woltooiing van programma Datum actie: 10-04-2017
Klik op de knOp — Actiereden: DIPL Volledig Diploma Gecomb. progr.:
het diploma is geregistreerd. Ustroomints [ Kopiedipmmaaanmzig]
. . Toelating
Onderwijsinstelling: ROCVT ROC van Twente
Van aanmelding
Studieprogramma: 09162 Verzorgende-IG Aanmeldingsnr: 00426318
Nummer prog.: 1]
Periode toelating: 0150 2015/2016 95530 KsB3
Periode vereiste: 0140 20142015 Campus: 00073 ENWH
Leerweq: BBL
Studievorm: Student
Organisatie: 2481 Team Onderwijs@Zorg CONTOAZ
Backoffice:
Voorzie het diploma van je
paraaf en de juiste barcode
sticker. Voeg de resterende
documenten met behaalde
resultaten achter het diploma en
scan deze naar het digitale
bekostigingsdossier.
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